Wer ist mit

Energie dabei?

Die Regio Energie Solothurn ist ein namhafter Energie- und Wasserver-
sorger der Region Solothurn. Wir verfiigen iiber ein breites Angebot rund
um Energie, Wasser und Dienstleistungen in den Bereichen der Gebdude-
technik. Diese Angebotsbreite ist eine der Stirken der Unternehmung.

Die Regio Energie Solothurn als Querverbundunternehmen beschiftigt
150 Mitarbeitende, darunter 14 Lernende. Zur Unterstiitzung der
Abteilung Personal + Dienste suchen wir eine/n erfahrene/n

Sachbearbeiter/in Personalwesen 100%

(m/w)

Ihr Beitrag

Sie untersttitzen die Leiterin Personal + Dienste in samtlichen HR-Pro-
zessen von A-Z; insbesondere bei der Zeitwirtschaft, dem monatlichen
Salarlauf, den Sozialversicherungs- und Jahresendabrechnungen sowie im
Aufbereiten von Statistiken und Reports flr interne und externe Stellen.
Weiter leisten Sie Unterstiitzung bei der Organisation von Ausbildungs-
massnahmen und wirken aktiv bei der Ausbildung der kaufmannischen
Lernenden mit. Dieses vielseitige Aufgabengebiet wird durch administra-
tive Aufgaben in der Rekrutierung und in Teilbereichen des Versicherungs-
portfolios sowie des Infrastrukturunterhalts abgerundet.

Was Sie mitbringen

Arbeiten Sie gerne selbststandig und im Team? Um diese komplexe und
spannende Herausforderung zu meistern, verfligen Sie tiber eine kauf-
mannische Grundausbildung sowie eine abgeschlossene Weiterbildung
im Bereich Personal (Personalassistent/in oder HR-Fachfrau/HR-Fach-
mann mit eidg. FA). Erfahrung im Personalwesen eines KMUs, in einem
Industrie- oder Dienstleistungsbetrieb, vorzugsweise der Energiebranche
runden |hr Profil ab. Sie sind umsetzungsstark und erledigen Ihre Auf-
gaben selbststandig, strukturiert und effizient. Dazu kennen Sie sich in
Abacus und den Office-Programmen sehr gut aus.

Was Sie weiterbringt

Koénnen wir Sie fuir diese interessanten und vielseitigen Aufgaben begeis-
tern? Es erwarten Sie attraktive Anstellungsbedingungen in einer erfolg-
reichen Unternehmung. Dann senden Sie |hre elektronische Bewerbung
bis spatestens am 5. April 2020 an jobs@regioenergie.ch.

Bei Fragen steht Ihnen die Leiterin Personal + Dienste, Frau Sandra
Leibundgut, Telefon 032 626 94 67 gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns auf Sie.
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